Перечень документов,
которые необходимо представить в АРСП
для прохождения процедуры сертификации
риэлторской деятельности

ЮРИДИЧЕСКОЕ ЛИЦО:

1. Заявка (по установленной форме).

2. Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица, заверенная нотариально (либо с предъявлением оригинала).

3. Копия Устава юридического лица, заверенная нотариально (либо с предъявлением оригинала).

4. Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе.

5. Копия документа, подтверждающего право на использование занимаемого нежилого помещения под офис (договор аренды/субаренды, свидетельство о праве собственности на помещение, распоряжение администрации  Санкт-Петербурга о переводе помещения в нежилой фонд).
6. Копия полиса страхования профессиональной ответственности: лимит ответственности риэлторской фирмы по договору страхования профессиональной ответственности риэлторской фирмы должен быть не менее 50 000 у. е. (ПРОТОКОЛ № 14 заседания Управляющего Совета по сертификации риэлторской деятельности в Санкт-Петербурге от 30 ноября  2004 года)
7. Копия приказа о назначении руководителя.

8. Список сотрудников фирмы с указанием номера квалификационного аттестата (карточки) на бумажном и на электронном носителе (файл Microsoft Excel по установленной форме).

9. Образцы договоров: договор  агентства с внештатными сотрудниками, типовой договор на оказание услуг и т. д. 

ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬ:

1. Заявка (по установленной форме).

2. Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, заверенная нотариально (либо с предъявлением оригинала).

3. Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе.

4. Копия квалификационного аттестата (карточки).

5. Копия документа, подтверждающего право на использование занимаемого нежилого помещения под офис.

6. Копия полиса страхования профессиональной ответственности.

ФОРМА ЗАЯВКИ
НА ПРОХОЖДЕНИЕ СЕРТИФИКАЦИИ ЮРИДИЧЕСКИМ ЛИЦОМ
Ассоциация риэлторов

Санкт-Петербурга 
и Ленинградской области
ЗАЯВКА

на прохождение сертификации

__________________________________________________________________________наименование юридического лица

юридический адрес (с указанием индекса): ____________________________________

фактический адрес центрального офиса:________________________________________

телефон: _____________________________________

факс: _________________________________________

e mail: ________________________________________

в лице ___________________________________________________________________
Ф.И.О. и должность руководителя

___________________________________________________________________

просит провести добровольную сертификацию оказываемых услуг на соответствие требованиям Национального стандарта профессиональной деятельности «Риэлторская деятельность. Услуги брокерские на рынке недвижимости» РОСС RU № И046.04 РН00.

Заявитель обязуется:

· выполнять условия прохождения сертификации;

· обеспечивать соответствие сертифицированных услуг требованиям нормативных документов, на соответствие которым проводилась сертификация;

· оплатить все расходы по проведению сертификации, независимо от ее результатов.

Руководитель (должность)
_______________
_________________________






подпись

фамилия, инициалы

Главный бухгалтер

_______________
_________________________






подпись

фамилия, инициалы
М.П.

ФОРМА ПРЕДСТАВЛЕНИЯ
СПИСКА СОТРУДНИКОВ ФИРМЫ

Файл Microsoft Excel
Список сотрудников фирмы

__________________________________________________________

Наименование фирмы

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество сотрудника (полностью)
	Должность
	Квалификационный аттестат/карточка

	
	
	
	номер
	срок действия

	
	
	
	
	с
	по

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	Руководитель
	
	
	
	

	
	
	подпись
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М.П.

Перечень документов,
которые необходимо представить
для прохождения аттестационного экзамена
специалистов, осуществляющих
риэлторскую деятельность в Санкт-Петербурге

ДЛЯ СПЕЦИАЛИСТОВ, ЯВЛЯЮЩИХСЯ СОТРУДНИКАМИ ФИРМЫ:

1. Список сотрудников фирмы, направляемых на аттестацию, на бумажном и на электронном носителе (файл Microsoft Excel по установленной форме).

2. От каждого сотрудника:

2.1. Заявление (по установленной форме).

2.2. Копии страниц удостоверения личности заявителя, содержащие: Ф.И.О., фото, дату и место выдачи документа, регистрацию по месту жительства.

2.3. Копия документа, подтверждающего прохождение заявителем обучения в сфере риэлтерской деятельности (по программам, соответствующим стандартам РОС. Объем подготовки для получения квалификационного аттестата брокера - не менее 90 часов, квалификационного аттестата агента - не менее 60 часов).

2.4. Две фотографии (3 х 4).

3. Документ, подтверждающий оплату за прохождение аттестации.

ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ:

1. Заявление (по установленной форме).

2. Копии страниц удостоверения личности заявителя, содержащие: Ф.И.О., фото, дату и место выдачи документа, регистрацию по месту жительства.

3. Копия документа, подтверждающего прохождение заявителем обучения в сфере риэлтерской деятельности (по программам, соответствующим стандартам РОС. Объем подготовки для получения квалификационного аттестата брокера - не менее 90 часов).

4. Две фотографии (3 х 4).

5. Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, заверенная нотариально (либо с предъявлением оригинала).

6. Документ, подтверждающий оплату за прохождение аттестации.

